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Introducere — cadrul general

Ghidul indrumétorului — consilier de an a fost realizat pe baza Procedurii de lucru

PS I1S-76-3 Indrumarea studentilor existenti la nivelul Universitatii din Pitesti. Aceasta

procedurd precizeazd regulile dupa care se desfdasoard activitatea de Indrumare a

studentilor In facultatile Universitatii din Pitesti.
Acest ghid se utilizeaza pentru:

- cunoasterea, respectarea i aplicarea modalitdtilor de indrumare de céatre Intregul
personal implicat in activitdtile de indrumare-consiliere a studenlJilor de la
programele de studii cu frecven[a redusa;

- utilizarea ca document de referintd pentru evaluarea modului In care se desfdsoarad
activitatea de indrumare a studentilor;

Capitolul 1 - Dispozitii generale

1.1. Dialogul cadru didactic - student se realizeazd prin intalniri de lucru periodice,
organizate pe grupe de studenti ,si prin discutii individuale, la cererea studentului.

1.2. Temele abordate n cadrul Tntilnirilor periodice se vor referi la:
= structura anului universitar i programarea activitatilor didactice;
= structura planului de invatdmant, prezentarea disciplinelor obligatorii,

optionale, facultative;
= pregatirea sesiunilor de evaluari finale;
= rezultatele obtinute de studenti;
= drepturi si facilitati oferite studentilor;
= relatii inter-umane (comportament, tinuta, limbaj).
1.3. Modalitati de realizare a activitatilor de indrumare:

1.3.1. La Inceput de an universitar, in departamente, se stabilesc Tndrumatorii-
consilieri de an, de reguld, dintre cadrele didactice ce desfasoard activitdti de
seminar/laborator/proiect la anul respectiv, dupd care propunerile sunt Tnaintate
Centrului IFR. Indrumitorii-consilieri de an tin permanent legitura cu
departamentele, cu Centrul IFR si decanatul facultatii si coordoneaza activitatea de
indrumare-consiliere in anul respectiv.
1.3.2 In prima saptimani de activitdti didactice a fiecarui semestru, cadrul didactic
indrumator-consilier stabileste Tmpreund cu grupa de studenti graficul intdlnirilor
de lucru si informeaza studentii cu privire la programarea orelor de permanenta.
1.3.3. Fiecare cadru didactic are obligatia, prin fisa postului, si realizeze
minim 2 ore/sdptamana de consultanta si consiliere pentru studenti.
1.3.4. Cadrele didactice Inregistreaza aceastd activitate (data, sala, ora,
probleme deosebite semnalate de studenti) in graficul de desfisurare a
activitatii de permanentd la dispozitia studentilor, anexa 2, aflat la
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indrumatorul-consilier de an pe care il vor preda directorului de departament
la sfarsitul anului universitar.

1.3.5. in primele doud saptiméni de la inceperea anului universitar, cadrul didactic
indrumator-consilier distribuie si consiliaza studentii In vederea completarii Figei
de inscriere si Anexei la Contractul de studii. Preda formularele completate
secretariatului facultatii.

1.3.6. Cadrele didactice indrumatoare consiliaza studentii cu privire la planificarea
si desfasurarea evaludrilor finale ale fiecarui semestru si certifica, prin semnarea
formularului Programarea evaludrilor finale respectarea regulilor impuse prin
procedurile existente.

1.3.7. Dupa fiecare sesiune de evaluari finale, cadrul didactic indrumator-consilier
analizeazd Tmpreund cu studentii din grupa rezultatele obtinute. Se vor identifica
aspectele pozitive, aspectele negative si cauzele lor, se vor propune solutii pentru
imbunatatirea activitatii.

1.3.8. Periodic, la solicitarea directorilor de departament si directorului Centrului
IFR, ~cadrele didactice 1Indrumatori-consilieri vor informa colectivele
departamentelor si Consiliul Centrului IFR asupra activititii de ndrumare
desfisurate si asupra problemelor pe care le ridicd studentii din grupa/anul de
indrumare.

1.3.9. Cadrele didactice indrumatori-consilieri au obligatia sd cunoascd si s
comunice studentilor din grupa de indrumare toate reglementdrile in vigoare
privind activitatile In care sunt implicati studentii.

Capitolul 2 — Responsabilitati

2.1. Directorul de departament si Directorul Centrului IFR
2.1.2. Sa verifice daca activitatea de indrumare se destdsoara in conditiile cele
mai bune si eficiente pentru studenti.
2.2. Indrumitorul - consilier de an/ grupa
2.2.1. Planifica intalnirile cu studentii si fixeaza temele de discutat.
2.2.2. Raspunde la toate solicitarile studentilor.
2.2.3. Incearci si rezolve situatiile conflictuale care apar in rindul
studentilor.

Capitolul 3 - Tnregistriri specifice

Cadrele didactice indrumadtori-consilieri trebuie sa faca dovada cd detin
urmatoarele Tnregistrari legate de activitatea de Tndrumare desfagurata:
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3.1. Informatii privind colectivul grupei de studenti
Nr. Numele si Modul de dobandire a calitatii | Date personale (daca | Date de contact
crt. prenumele de student in anul universitar | este angajat, familist, (telefon,
studentului curent domiciliul pe e-mail)
(Integralist cu media..., perioada studiilor
promovare prin acumularea etc.)
unui numar de puncte credit de
..., reinmatriculare, continuare
studii, transfer )
1.
2
3.2.  Rezultate obtinute de studenti
3.2.1. Situatia studentilor cu discipline nepromovate din anii anteriori
(unde este cazul)
Nr. | Numele si Discipline nepromovate
crt. | prenumele Anul | Anul 1T Anul III Anul IV
1.

3.2.2. Analiza rezultatelor obtinute in sesiunea de evaluiri finale de
iarni/de vara
Pe baza centralizatorului cu notele obtinute de studenti, ce va fi preluat de la
secretariatul facultdtii, se vor sintetiza datele completindu-se formularul centralizator al
rezultatelor obtinute de studenti 1n sesiunile de evaluari finale.

Prezentul Ghid al indrumaétorului-consilier de an este un document adoptat de catre
membrii Consiliului de conducere al Centrului IFR 1n sedinta din data de 05.10.2016.

Director Centru IFR,
Conf. univ. dr. Madalina BRUTU
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Anexa 1. Situatia rezultatelor la evaluarile finale

FACULTATEA DE ........ocovermrrmsrrrns Vizat
Departamentul Director de e;rtament
Programul de studii IFR ! P

AN G ST e

SITUATIA REZULTATELOR LA EVALUARILE FINALE
semestrul ....anuniy..............

Nr. studenti n anul de studii: TOTAL.............

s . . Studenti promovati la evaluarea finala

Nr Disciplina Studenti prezenti la note intre note intre note intre

(obligatorie [ i Cadru didactic titular | evaluarea finala TOTAL

crt op! ionali) 5-6 7-8 9-10
P Nr. % |N.| % | Nr. | % | Nr. | % | Nr. | %

1

2

3

4

5

6

7

8

Nota: procentele de promovare se calculeaza functie de numarul studentilor prezenti la evaluarea finala

Indrumator de an,
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FACULTATEA DE

Departamentul
Programul de studii IFR
Cadrul didactic indrumator

Anexa 2. Activitatea de indrumare a studentilor

Nr.
crt.

Data,
ora, sala

Nr. studenti
participanti

Probleme
discutate

Propuneri si observatii
ale studentilor

Modul de rezolvare

Indrumaitor de an,




