MINISTERUL EDUCATIEI NAL IONALE

UNIVERSITATEA DIN PITESTI
CENTRUL PENTRU iNVATAMANT Cu FRECVENTA REDUSA V
Str. Targul din Vale, Nr.1, Pitesti-110040, Romania

Tel.: +40 348-453 435 Fax: +40 348-453 123 %@: lF“
CE UL

Website:dfrid.upit.ro

GHID DE UTILIZARE A
PLATFORMEI E-LEARNING DE
CATRE CADRE DIDACTICE

2017



CUPRINS

INEFOQUCETE ...ttt ettt h e s bt e s et st e s ae e st e s bt e bt et e e b e e nb e e sbeesaeesmeesanenmees 3
1. Conectare 1a PlatfOrma..........cccoeiiriieiiee ettt ettt et sb e sr e ae e 4
2. ADMINISTIAr@A UNUI CUFS .. .eiiiiiiiiieeee ettt ettt et e bt e s bt e s bt e e ebeesmeesaeesae e st e sbesabeebeebeenreenreens 7
2.1. Personalizarea Paginii CUrSUIUIL......ccuueeiiiiiiiei et e e e rtee e s rae e e e aee e enees 8
2.1.1. AdQUEArEa UNUI CUIS NMOU .eeeeuvrieeeirieeeieuieeessureeesssseeeasssessessssesessssesessssssssssssssesssssssssessssssssssseees 8
2.1.2. FOrmMatar@a CUISUIUI .....c.uioiiiiieieece ettt st et ettt b e b e sreennee 9

2.2. Functiile meniului AdminiStrare CUIS ......c.uieii ittt ee e e e e et e e s ebae e e s ebaeeesenraeeeeanes 9

3. Facilitd[Ji de comunicare oferite an cadrul platformei educallionale.........ccccceveeriericriieniennensieeenee, 13
3L FOTUIN ettt st st st st st et e bt et e e s b e e bt e bt e e beesheeshnesanesaresaneeanes 13
3.2, SiStemMUl d€ MESAZETIC....ccuverurirtieiiett ettt ettt ettt et st e st e et ettt e et e bt e b e e b e e sbe e sheesaeesanenane 14
N - [ o Lo -] o (D T T T PP T PP 15




Introducere

Platforma Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment) este un
pachet software dezvoltat pentru crearea [Ji organizarea de cursuri online, precum [i
coordonarea online a activiti[Jii studen[Jilor. Cu alte cuvinte, Moodle este un CMS (Content
Management System), adica un sistem de management al cursurilor, ce ofera un suport integrat
de administrare, comunicare []i statistici de utilizare.

Platforma Moodle are un grad de portabilitate foarte mare, putand rula pe sisteme de
operare Windows, Linux, Mac OS.

Avand in vedere ca este Open Source, aceastd platforma se adreseaza tuturor celor care
doresc sa depalleasca barierele tradillionalului [1i sd opteze pentru o pedagogie
construcl Jionistd. Licenl]a este gratuitd, in plus utilizatorii avand posibilitatea de a aduce
modificari asupra codului sursa al platformei, in func(Jie de necesitali.

Categoriile principale de utilizatori ai platformei sunt:

- cadre didactice

- studenlJi

- administrator platforma.

Platforma ofera func! 'ionalitd[ 1 [ i drepturi personalizate utilizatorilor la nivel global, in
funcllie de Tncadrarea in aceste categorii, []i la nivel local, in funcllie de drepturile alocate
fiecarui utilizator pentru fiecare curs in parte.

E-learning-ul este procesul prin care studen[Jii asistalli de profesori sau individual
asimileaza cunoltin[Je []i deprinderi noi in conformitate cu obiectivele didactice, utilizand metode
de instruire specifice [1i conJinuturi educallionale prezentate Tn format digital cu un grad mare de
interactivitate.

Prezentul material este dedicat grupei de utilizatori profesori. Plecim de la premisa ca
odata aleasa solul lia de e-Learning Moodle ea a fost instalatd de catre administrator pe unul din
serverele (web) institul liei. Fiind o solullie web application ea este apelata la nivel de browser
(de exemplu Internet Explorer, care vine instalat odata cu sistemul de operare). Profesorul are
control deplin in ceea ce priveste cursurile sale in alcdtuirea acestora, administrarea si predarea
lor, dar nu poate crea conturi pentru cursanti.

Drepturile Profesorului includ:

o controlul setarilor cursului, incluzand cheia de inregistrare;

o addugarea si eliminarea de instrumente §i activitati din curs;

o inregistrarea sau excluderea de cursanti;

o controlul unitdtilor de notare pentru diferite activitati;

o supravegherea activitatilor cursantilor si consilierea acestora;

o postarea de evenimente pe grupe si cursuri in calendar.

Platforma electronica este vizibild sub forma unei pagini web, accesibild prin intermediul
internetului tuturor cadrelor didactice care gestioneaza cursurile predate studen! Jilor Tnscrilli la
forma de invalJamant cu frecvenJa redusa, din cadrul Universita[lii din Pite[Jti.




1. Conectare la platforma

Pentru a utiliza platforma e-learning, utilizatorii au nevoie de o conexiune activa la
Internet [ i de un browser web instalat pe stal lia de lucru.

Pentru a putea adduga informallii [i materiale in platforma, profesorii trebuie mai intai
s se Tnregistreze in sesiunea de lucru utilizand datele de acces individuale (nume de utilizator [ i
parolad) pe pagina: https://learn.upit.ro

In momentul accesarii acestei pagini se deschide fereastra principald care conlline
informallii despre facultal]i, limba utilizata si autentificare pe pagina (vezi fig.1).
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Fig. 1 Pagina principala

In partea dreaptd existd link-ul Maximizeazd toate care permite vizualizarea tuturor
cadrelor didactice din fiecare facultate.

Pentru a realiza autentificarea, trebuie parcur! /i urmatorii palli:

Pas 1: Click pe link-ul Autentificare din partea superioara dreapta a paginii:
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Fig. 2. Link buton Autentificare
Pas 2: Vel i fi astfel direc! Jional |i catre pagina de logare:

Upit

Utilizator At vitat numele de
utilizator sau parola?
Parola
Trebuie activate
] cookie-urile in
Tine minte numele de browserul Dvs.  (3)
utilizator

Unele cursuri pot fi
accesate de cursant
WiZitator

Altentificare

Logare ca wizitator

Fig. 3. Zona introducere Nume de utilizator [ /i Parola

Aici se completeazd campurile “Utilizator” si “Parola”, [1i se apasd butonul de
“Autentificare”. In cazul in care uitalli parola sau numele de utilizator, se acceseaza linkul ,,A[]i
uitat numele de utilizator sau parola”, de unde se pot recupera cu ajutorul adresei de e-mail
asociatd cu contul respectiv de utilizator. Se poate selecta caseta de validare “[ line minte numele
de utilizator” pentru a rel line datele de autentificare, iar la urmatoarea logare sa fie automat
introduse.



Va putel i loga ca []i vizitator, dar in aceasta situallie nu avelli acces la cursurile
existente pe platforma, ci doar putel /i vedea informallii despre programele de studii existente in
Universitatea din Pite[ i, despre cadrele didactice [ /i calendarul activital lilor.

Daca facel 1 click pe numele dvs., velli putea vizualiza informa!liile despre utilizator,
din pagina “Profil — Editeaza profil”:
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Imagine utilizator

Pagina mea
. : - Imaginea curents Miciunul
Pagina principala
Imagine noui Dimensiunea maxima pentru fisizrele noi: 128ME, atasamente maxme: 1
Calendar
Figiere private (@ Figiere

\ 4

Futeti aduce prin dragé&drop fisiere aici pentru a le adiuga.

Descriere imagine

Nume suplimentare
Interese

Optional

Campurile obligatorii din acest formular sunt marcate cu =

Fig. 4. Informal Jii despre utilizator
Pentru a va intoarce la pagina principala, click pe linkul ,,Pagina principald” din partea
stanga a paginii.
Profesorul are control deplin in ceea ce priveste cursurile sale, in alcatuirea acestora,
administrarea si predarea lor, dar nu poate crea conturi pentru cursanti.

2. Administrarea unui curs

Prin administrarea unui curs profesorul personalizeaza pagina [ /i temele cursului, adauga
activital /1 [I1 resurse, inscrie cursanlli, face copii de rezerva. Inainte de a efectua aceste
activital /1. De fiecare data la accesarea platformei se parcurg urmatorii palli:

1. Autentificare;

2. Selectarea limbii -Limba romana (din lista ascunsa Language);

3. Deschiderea cursului (se deschide seclliunea in care este cursul apoi se
deschide cursul respectiv —clic stinga pe numele cursului);

4. Activarea modulului de editare prin Adauga un bloc - Cursuri- Administrare curs
Activeaza modul de editare;
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Fig. 5. Fereastra de administrare cursuri




2.1. Personalizarea paginii cursului

2.1.1. Adaugarea unui curs nou

Se deschide fereastra prezentatd in figura urmadtoare care permite addugarea unui nou
curs, prin completarea randurilor specifice. Profesorul are posibilitatea de a adauga intregul curs
ce se studiazd pe parcursul semestrului, sau fiecare unitate de invallare, precizand pentru
aceastea [ /i intervalul de Tncepere-incheiere a studiului, cu men(liunea ca fil lierele ce urmeaza a
fi Incarcate pe platforma sa nu depal leascd dimensiunea de 128MB.
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Fisiere de sumar al cursului Dimensiunea maxima pentru fisierele noi: 128MB, atagamente maxime: 1
Pagina mea

Pagina principald (& Figiere

Calendar ;

Fisiere private
Puteti aduce prin dragdrop fisiers aici pentru 2 e adiuga.

Format curs

Aspect

Fisiere si incarcari
Monitorizare finalizare
Grupuri

Redenumire roluri

Etichete

5 i FEVENIt Sa a figeazd Anuleaza I@
Fig. 6. Adaugarea unui curs

2.1.2. Formatarea cursului

Din caseta FORMAT (fig.6) se selecteazd formatul de afil Jare a cursului:
- Format social — cursul presupune o abordare mai pullin formald [ i este orientat pe un
forum care apare listat pe pagina principala;
- Format teme — cursul este organizat pe capitole care pot fi denumite. Fiecare capitol
cuprinde activital]i []i resurse;
- Format saptamanal — cursul este organizat pe sdptamani cu precizarea datelor de inceput
1 de sfarlJit ale cursului.
In caseta Numdr de teme disculii se stabile[Jte numarul temelor (capitolelor) cursului care vor fi
discutate pe forum.
Din caseta ASPECT se stabile! /te modul de afil lare a seclJiunilor cursului:
- AfilJeaza toate seclliunile pe o singurd pagind —toate capitolele cu resursele acestora
sunt afil Jate pe o singura pagina;
- AfilJeaza o seclliune pe pagind — fiecare capitol cu resursele acestuia este afillat pe o
pagina separata.

2.2. Functiile meniului Administrare curs

In continuare vor fi descrise functiile meniului Administrare.




Administrare curs

Editeazd setari

Dez-activeaza modul de
editare

Completare curs
Litilizatori

Filtre

Rapoarte

Setare catalog
Ecusoane

Copie de rezerva
Restaureaza
Importa
Reseteaza

Banca de intrebari

Fig 7. Meniul Administrare

a) Activeazd modul de editare. Editarea poate fi activata fie prin click pe aceasta functie. In
momentul in care editarea este activata, in dreptul fiecarui meniu sau activitdti din curs vor
aparea functiile de editare, desemnate prin urmatoarele iconite.

- permite alinierea la dreapta a activitatii sau meniului respectiv;

- permite mutarea in sus sau in jos a activitatii sau meniului respectiv;

- permite editarea activitatii sau meniului respectiv;

- permite stergerea activitatii sau meniului respectiv;

- permite ascunderea activitatii sau meniului respectiv;

- permite accesarea activitdtii sau resursei respective de catre un anumit grup.

Atunci cand editarea este activatd, este de asemenea posibild adaugarea resurselor sau
activitatilor la cursul respectiv, utilizind meniurile in cascadd din topic-urile sau sdptamanile
cursului.

b) Editeaza Setdri. Functia Setdri permite modificarea caracteristicilor principale ale paginii de
curs (figura6).

c) Completare curs. Aceastd funcllie permite stabilirea unor criteria ce trebuie indeplinite pentru
finalizarea unui curs (fig. 8).



Baze de date General

Cerinte pentru finalizare Cursul este complet cand TOATE conditile au fost indeplinite %
Participanti
Ecusaane » Conditie: Finalizare activitate
competents » Conditie: Finalizarea altor cursuri
Note .
» Conditie: Data
Pagina mea » Conditie: Zile ramase

-

Pagina principald Conditie: Renuntare

Calendar

-

Conditie: Nota curs

Fisiere private

-
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-

Cursurile mele g . . o o
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Baze de date

modificar Anuleaza

Fig. 8. Completare curs

e) Utilizatori. Dupa ce alli creat cursul, ultimul pas este adaugarea cursan!Jilor/studen!( lilor. Din
toate metodele disponibile in platforma vom aprofunda metoda “Inscrierii manuale”, deoarece
este cea mai frecvent utilizata.

Alladar, pentru a inscrie manual cursanllii/studen(/ii la curs, accesalli oplliunea
“nscriere utilizatori”. In noua pagini ce se va deschide putelli vedea utilizatorii inscril i deja la
acest curs. Pentru a adduga noi utilizatori selectal Ji/cautal /i din fereastra ce se deschide
utilizatorii pe care dorili si-i inscrielJi (i dalli click in dreptul lor pe butonul “Inscriere” (fig.
9). Cand alli terminat dalli click pe “Terminare inscriere utilizatori” sau inchide!i fereastra.

Inscriere utilizatorilor

i

Asociaza roluri Cursant
® Cautati utilizatori O Cautati cohorte
b Optiunile de inscriere
Cautati
S92 utilizatori gasit ~

Robert-Andrei Abageru
robert. abageru@gmail.com

Inscriere

Alexandru-rihall Achimoiu
achimoiu. alexandrui@yahoo.com

Shirin Al-Saman-Al-tadani
Al-Saman-
Al-tadaniShirin@@eronat.ro

Tnscriere

Liwiu-Georgian Aldea
Aldealiviu-
Seorgiang@eronat.ro

Tnscriere

Alin ALECSAMNDRLU [ e

Terminare

Fig. 9. Terminare inscriere utilizatori




Cu ajutorul functiei Creeaza Grup din cadrul meniului Grupuri se pot forma echipe de
lucru, adaugand utilizatori la grupul nou creat.
f) Rapoarte. Pagina rapoartelor permite verificarea modului Tn care un cursant (sau toti cursantii)
frecventeaza cursul respectiv. Rapoartele pot fi foarte mari, deoarece orice activitate este
inregistratd aici. De aceea, este util sa selectati Tn raport fie un cursant, fie o anumita data sau o
anumita activitate.
g) Setare catalog - permite vizualizarea notelor de catre studenti. Multe activitati permit
acordarea de calificative pentru studenti si profesori. Daca la un curs nu se acorda calificative sau
daca profesorul doreste ascunderea acestor calificative studentilor, poate dezactiva afisarea.
h) Copii de rezerva si restaurare. Desi aceste functii sunt folosite rar, ele sunt foarte importante.
O data un curs creat sau modificat, este utild realizarea unei copii de rezerva a cursului respectiv
si descarcarea acesteia in computerul personal. Aceastd operatie previne pierderea datelor in
cazul 1n care serverul se defecteazd, permitind restaurarea datelor pe un nou server. De
asemenea, copia de rezerva mai poate fi utild pentru a reseta un curs la forma sa initiala. Atunci
cand creati o copie de rezerva, platforma de elearning moodle pune la dispozitia dumneavoastra
o listd de optiuni, prin care sunteti invitat sa alegeti ce fel de date va contine copia de rezerva
creatd. Restaurarea cursului se face pornind de la copia de rezerva care a fost creatd si Incarcatd
ca figier pe platforma de elearning. Restaurarea se poate face prin stergerea datelor anterioare din
cadrul cursului sau prin addugarea datelor restaurate la cele deja existente.
1) Importd. Cu ajutorul acestei functii se pot importa activitati si grupuri din cadrul altor cursuri
predate.
j) Reseteaza. Resetarea permite stergerea din cursul selectat a informatiilor legate de utilizatori si
pastrarea in acelasi timp a activitdtilor si a altor setari. Atentie: dupd selectarea parametrilor
doriti din aceasta pagind si trimiterea cererii, toate informatiile selectate vor fi sterse din curs.
k) Banca de intrebari. Cu ajutorul acestei functii se pot crea categoriile de Intrebari si tipurile de
intrebari care vor fi folosite in testele de verificare.




Alege un tip de intrebare pentru a fi addugat

el
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O
i

Dirag and drop
into tent

Drag and drop
markers

Drag and drop
+ onto image

Anuleaza

Fig. 10. Crearea testelor

3. Facilita[ i de comunicare oferite in cadrul platformei
educal lionale

Platforma elLearning permite accesul rapid la adresa de email ale cadrelor didactice
titulari sau tutori ai unui curs.

Comunicarea asincrond intre studenti, precum si intre profesor-student (comunicare
in grup) este asiguratd prin intermediul forumurilor de discutii ce pot fi deschise individual
la nivel de disciplina.

Comunicarea sincrond este asiguratd prin intermediul sistemului de mesagerie.

Principalele facilitailli de comunicare oferite in cadrul platformei sunt: forumul (i
sistemul de mesagerie.

3.1. Forum

Forum-urile constituie un puternic instrument de comunicare asincrond in cadrul unui
curs de pe platforma educallionald. Acestea permit studen(/ilor []i profesorilor sa comunice
oricand, la orice ora [Ji de oriunde atita vreme cit exista o conexiune activa la Internet. Fereastra




specificd forumului con!Jine in centru sectiunile de continut, cu resurse (documente, directoare,
linkuri) [1 activitati (teste, chestionare) necesare procesului didactic.

Pentru a crea o noua discutie (subiect) in forum, se va da click pe “Forum” [i se adauga
un nou subiect.

Noua tema de discutie propusa de dumneavoastra

Subiect *

Mesaj x

Discussion subscription

Fig. 11. Adaugarea unui subiect nou de disculii pe forum

Pentru a raspunde unui subiect folosil /1 butonul “Discuta acest subiect” din partea
inferioara dreapta a subiectului la care doril i sa raspundel i (Fig. 12).

Un forurn deschis pentru orice subiect de discutie

Adauga o noua interventie

Unitatea ¢e invatare 2
e catre Luminita Serbanescu- Thursday, 9 March 2017, 1321

Insugirea notluniior de sisteme de gestiune a bazelor de date.
Frojectarea modelelor de arganizare a bazelar de date Jlerarhic, retea, relafional

Cunoasteres aperatiior specifice modalliul relational

Permalink | Modifics | Sterge

c Eiscuté acest subiect Eg JEplici in total)

Fig. 12. Folosirea butonului “Discuta acest subiect” pentru a raspunde unui subiect

3.2. Sistemul de mesagerie

Mesageria reprezintd un mod de comunicare privat intre student []i profesor, intre 2
studenl 1 sau intre 2 profesori. Spre deosebire de forum-uri, sistemul de mesagerie internd al
platformei nu depinde de inregistrarea la un anumit curs. Utilizatorii de la nivelul intregii
platforme il 1 pot trimite reciproc mesaje, chiar dacd nu sunt inscril /i la acelali curs.



Pentru a trimite un mesaj, se vor parcurge urmatorii palli:

Pas 1: Se deschide fereastra “Mesaje”.

Pas 2: Se cautd persoana careia se dorel Ite sa se trimitd mesajul.

Pas 3: Se scrie conlJinutul mesajului, dupa care se da click pe butonul “Send”.

Mesaje
Cautd mesaj Alexandru-Mihail Achimoiu Editeaza

Adela-Maria lagaru

Aveti intrebari?
Madalina Brutu

Alexandru-Mihail Achimoiu
You: Aveti intrebari?

- N

Jvrite 3 message. . Send
Fig. 13. Trimiterea mesajelor

Alte func(Jionalital[]i oferite utilizatorilor sunt: citirea tuturor mesajelor, trimiterea unui
mesaj la mai mull 1 utilizatori.

In cadrul fiecirui curs avem la dispozitie butonul Participants care va afisa lista tuturor
participantilor la cursul curent, inclusiv a tutorilor si numele profesorului titular de curs.

Daca se va face click pe numele unui participant platforma va afisa informatiile despre
acea persoand, inclusiv adresa de email. Folosind aceastd adresd de email studentul poate
transmite cadrelor didactice, tutorilor sau colegilor de curs, orice corespondentd necesara
desfasurarii procesului de invatare ntr-un mod comod si rapid.

Participanti &
cursurile mele . Baze de date = Grupuri vizinile: Tofi participantlil | jsta gtilizator . Detalii utilizator =
Folcurent Tofi participanti +

Toti participantii:2

Luminita Serbanescu Eloguri
) . N _ Obsersatii
Adresa emailluminita serbanescu@Eupit.ro Activitate
Uitima accesare: Thursday, 9 March 2017, 1427 (acum) Prafil
complet...
O

Fig.14. Informal /i participan! i

4. Rapoarte

In zona de rapoarte profesorul poate analiza activitatea unui student pe o perioada de
timp.




Platforma ofera posibilitatea de monitorizare []i control a procesului de instruire prin
rapoarte. Aceste rapoarte, sau orice alte liste din platforma pot fi exportate din interfalla
aplicalliei intr-un format ce permite prelucrarea lor ( XLS sau CSV), pentru analize avansate sau
tiparire.

Pentru monitorizarea indeplinirii indicatorilor se pot implementa mai multe tipuri de
rapoarte astfel incat in orice moment sa existe o imagine clard asupra activital 'ii desfal lurate. Se
pot genera rapoarte precum: lista utilizatorii conectal i la un moment dat, statistici pe utilizatori
constand in numarul de activitilJi de instruire terminate, numarul de activita[]i de instruire in
derulare, numarul de activitdlli de instruire neincepute, progresul detaliat pentru fiecare
activitate de instruire parcursa (fig. 15).
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Accesiri de astazi ale Baze de date de catre Luminita Serbanescu

B Accesin
70

Accesari
w
&

00P% a8 a0l a0 (400 a0 (gad (700 Le00 (a0l 4oR0 4400 400 4000 4a00 4600 g0l 4700 4eR0 R0 Hanl SART Jpnl oanl

Show chart data

9 Mar, Luminita - curs: Sistemn Lista utilizator The user with id ‘489" viewed the listof  web  79.115.99.8%
12:13  Serbanescu Baze de vizualizats users in the course with id '15'

date
9 Mar,  Luminita - Curs: Sistemn Curs actualizat The user with id '489' viewed the course web 7311599989
12:13  Serbanescu Baze de with id 115’

date
9 Mar, Luminita Luminita curs: Raportul Raportul natelar The user with id 489" viewed the user  web  72.115.99.83
12:11  Serbanescu  Serbanescu  Baze de  utilizatorului utilizatorului & fost repart in the gradeboak.

date wizualizat
9 har, Luminita - Curs: Sistem Eadge listing viewed  The user with id '489' has viewed the list web 79.115.99.89
12:11 Serbanescu Baze de of available hadges for the course with

date the id "15'
9 Mar, Luminita Luminita curs: Sistemn Observatil The user with id 489" viewed the nates  web  79.115.99.8%
12111 Serbanescu  Serbanescu Baze de vizualizate far the user with id ‘482"

date
9 Mar,  Luminita - curs: Sistem Listd utilizatori The userwith id '469' viewed the listof  web 791158989
1211 Serbanescu Baze de wizualizata users in the course with id '15*

date
9 Mar, Lurminita - curs: Sistermn Listd utilizatori The user with id '489' viewed the list of  web 791159989
12111 Serbanescu Baze de viZualizats users in the course with id '15'

date

Fig. 15. Statistici utilizatori

Ghidul a fost aprobat in [ledin[/a Consiliului Centrului IFR din data de 03.03.2017
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